Ophéa

COMMENT DEPOSER LES SITUATIONS DE TRAVAUX D’UN
TITULAIRE SUR CHORUS ?

Au préalable, comme pour les documents antérieurement transmis par courrier, il y a lieu de
préparer les différentes pieces a intégrer dans CHORUS.

Il est essentiel que ces piéces soient classées dans un ordre précis afin de pouvoir étre
intégrées dans notre systétme d’information. Il s’agit du gabarit en 1% position diment
complété, daté et signé par I'entreprise et la Maitrise d’ceuvre, accompagné de sa facture a
I’'avancement qui correspond au montant TTC a payer du gabarit.

Pour mémoire en page 10 : description du gabarit

Vous pouvez déposer dans le cadre « Choix du fichier a importer « ( cf ci-dessous ) :
- Soit un PDF composé du Gabarit + Facture a I'lavancement
- Soit le Gabarit uniqguement et la Facture détaillée en « Piéce jointe » .

Si le dépot n’est pas complet, il fera I’objet d’un rejet.

Dans le cas de situations de travaux avec sous-traitants, il faudra intégrer les gabarits +
factures pour chacun des sous-traitants.

Le gabarit + facture du titulaire pourront étre positionnés en piéce principale et tous les
gabarits+ factures des sous-traitants en piéces jointes.

Exemple :

Gabarit titulaire + facture titulaire

Gabarit sous-traitant 1 + facture sous-traitant 1
Gabarit sous-traitant 2 + facture sous-traitant 2 ....

Le montant total déduit au niveau du gabarit du titulaire doit correspondre a la somme des
gabarits des sous-traitants.

A
DEPOT SUR CHORUS . Chorus
« o BIENVENUE SUR LE PORTAIL CHORUS PRO
Il vous faut vous connecter sur CHORUS par le biais
, Afin de simplifier la vie des entreprises et de réduire les délais de paiement, les administratic
de I'adresse suivante :
Chorus Pro est obligatoire et accessible par de nombreuses modalités répondant aux besoir
gestion comptable ou par des portails ou logiciels spécialisés, par l'intermédiaire de votre ex
Prenez le temps de vous informer en visitant la C Chorus Pro ou dun
https://chorus-pro.gouv.fr/cpp en format webinare

VOus AVEZ DEJA UN COMPTE 7

et saisir votre identifiant et mot de passe

m S Spaties Su=s NP
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DEPOT D'UNE FACTURE PAR UN TITULAIRE AVEC VALIDATION DE LA

1. Cliquer sur Facture de travaux

‘ﬂ‘Chor‘us_

FIL D'EVENEMENTS

10/02/2022 :

- Un ou plusieurs événements dans l'espace Factures reques

09/02/2022 :

ACTIVITES DU GESTIONNAIRE
FACTURES EMISES

SOLLICITATIONS REGQUES

MOE

©® oo

fg_l LAURENCE HUTT Derniere connexion le 7 février 2022 17.50:24

DEMANDE DE REMBOURSEMENT TIC ENGAGEMENTS FACTURES A VALIDER

FACTURES REGUES MEMOIRES DE FRAIS DE JUSTICE MES MESSAGES RACCORDEMENTS EDI ET API

UIVI DES FLUX MON COMPTE

ACTUALITES

[Information] - Le 21/02, le portail Chorus Pro fait peau neuve
Dare de publication : 08/02/2022

- Un ou plusieurs événements dans l'espace Factures reques
08/02/2022 :
- Un ou plusieurs événements dans l'espace Factures reques

Nous vous informons que le portail Chorus Pro va évoluer & compter du 21/02.

Cette nouvelle version vise @ améliorer centaines fonctionnalités du portail

natnmmant 'ernnnamia 'nreascihilita 'avalitivita | finhilits of les

2. Puis sur Déposer

% Chorus

ACCUEIL CONNECTE ACTIVITES DU GESTIONNAIRE
FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES
RaccoRDEMENTS EDI ET API SOLLICITATIONS EM

Déposer

3. Cliguer dans le cadre « CHOIX DU FICHIER A IMPORTER » et sélectionner la situation de travaux
que vous voulez déposer composée du Gabarit diment complété daté et signé +
facture préalablement enregistrée au format PDF

| -
%.Chorus ® oo
lﬁ/ LAURENCE HUTT Derniere connexion le 31 décembre 202110:02:03

ACCUEIL CONNECTE ACTIVITES DU GESTIONNAIRE DEMANDE DE REMBOURSEMENT TIC ENGAGEMENTS FACTURES A VALIDER

FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES FACTURES REGUES MEMOIRES DE FRAIS DE JUSTICE MES MESSAGES

RACCORDEMENTS EDI ET API SOLLICITATIONS EMISES SOLLICITATIONS REGUES SUIVI DES FLUX MoON cOMPTE

Déposer

TYPE DE DEPOT

® Depotinitial A partir d'une pléce existante dans Chorus Pro

CHOIX DU FICHIER A IMPORTER

* Chotx du fichter a Importer
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4. Le cadre de facturation apparait une fois le fichier sélectionné.

FORMAT BE GEPOT

¥ g w

INEORMATIONS COMPLEMENTAIRES

OOHTS « SO ELRCMETROPOLE 5

Il 'y a lieu de le compléter en sélectionnant A4 pour le dépdt des situations de travaux POUR UN
TITULAIRE.

eur
4 — Projet de décompte mensuel déposé par un fournisseur,
A5 — Etal O orommrte-ciepese-pen + au =

A6 — Piéce de facturation de travaux transmise au service financier

A7 — Projet de decompte final déposé par un fournisseur

A8 — Décompte général signé déposé par un fournisseur

A10 — Demande de paiement de sous-traitant dans le cadre d'un marché de travaux
A13 - Projet de decompte mensuel déeposé par un cotraitant

A14 — Projet de décompte final déposé par un cotraitant

A22 - Projet de décompte géneral déposé par un fournisseur dans le cadre d'une procedure tacite
MOE

A15 — Etat d'acompte dépose par une MOE

A16 - Etat d'acompte validé depose par une MOE

A17 — Projet de décompte général déposé par une MOE

A18 — Decompte genéral dépose par une MOE

A24 — Décompte général et définitif tacite par une MOE
MOA

A19 - Etat d'acompte validé dépose par une MOA

A20 — Décompte général déposé par une MOA

Votre SIRET apparait par défaut au niveau de la structure :

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

* Caodre de facuraton

v
* Structure :

~
Service :

~
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5. Puis I’écran ci-dessous s’affiche :

Vous y retrouverez, par défaut vos coordonnées dans la partie gauche, SIRET et Raison sociale,
DEPOSANT et FOURNISSEUR DE LA FACTURE

Synthése ect er Tableau de bord (stock) Liste fiscale

| Enreglstrer en mode Brouillon | ‘Valider et envoyer

Mode de depot Depot portail
PDF non signe

Dossler de facturation

Annuler I | Nouveau dépst |

DEPOT D'UN PROJET DE
DECOMPTE MENSUEL

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

DEPOSANT

Réle Maitrise d'ouvroge

* SIRET

Raison sociale

Structure

FOURNISSEUR DE LA FACTURE

SIRET : Libelle service

Raison sociale : Maitrise d'ceuvre

" SIRET :

Recherche avancée

Service

Ralson socioie

References bancalres

. Service

Dans la partie droite DESTINATAIRE DE LA FACTURE
Il'y a lieu d’indiquer précisément les coordonnées de la MOA « OPHEA » et dans le cadre du dessous
les coordonnées de la Maitrise d’CEuvre qui va valider votre situation.

e Partie de droite : DESTINATAIRE DE LA FACTURE — Maitrise d’ouvrage et Maitrise
d’oeuvre

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Coordonnées de la Maitrise d’ouvrage

SIRET OPHEA : 276 700 028 00026

Raison sociale -

Senvice

Service obligatoire : INV_SITU

Rechercher un sarvica

Libellé servica
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Maoitrise d'ozuvre

"SIRETT

Rechercher une structure

Ralson sociale

Semvice -

Rechercher un service

Libellé service -

Coordonnées du Maitre d’oeuvre

SIRET DU MAITRE D’CEUVRE qui va vérifier, dater et

signer votre gabarit + facture

Pas de service a compléter

e Cadre REFERENCES qui se présente comme ci-dessous :
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Soit en détail :

REFERENCES

* Numéro de facture

* Date de facture

fifmm/caaa

Format de depét

PDF_NON_SIGNE

* Devise

EUR - Euro européen

Type de TVA

TVA sur les encaissements

Numéro d'engagement

Numéro de marché

* Mode de reglement

Virement

MONTANTS TOTAUX

Montant HT *
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REFERENCES

* Numéro de facture :

* Date de facture :

fif/mm/aaaa

Format de dépét :

PDF_NON_SIGNE

* Devise :

EUR - Euro européen

Type de TVA:

TVA sur les encaissements

NS dyengﬂgement/

Numéro de marché :

“ Mode de reglement :

Virement

o Cadre MONTANTS TOTAUX :

MONTANTS TOTAUX

Mentant HT " :

Mentant TVA :

Montant TTC :

0,00

Montant & payer :

Saisir le détail de la TVA

(Facultatif) Détail TVA

Numéro de votre situation de

travauX — marché- N° programme
Ex : 1-2020/105-285F00
Date de la situation

Format : par défaut

Devise : par défaut

N° d’engagement= le N°

programme qui figure sur I'OS et dans

I’encadré en haut a gauche du gabarit
Ex : 285F00

N° de marché : issu de I’Acte
d’engagement

Ex : 2020/105

Mode de réglement : Ne rien modifier

Montant HT de la situation

Montant de la TVA

Montant TTC qui se calcule
automatiquement
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e PIECES JOINTES :

Vous avez la possibilité de déposer des pieces complémentaires notamment le détail des

prestations si celles-ci ne sont pas détaillées sur la facture.

Remarque : Sivous avez déposé en A4 ci-dessus uniquement le gabarit, il faudra compléter par

la facture en piece jointe

Cliquer sur « Gestion des piéces jointes »

PIECES JOINTES

Tupe

Facture PDF

Désignation 1T

EX SITU sans SST.pdf

Ligne(s) par page E

Nom du fichier 1T

EX SITU sans SST.pdf

Supprimer pieces jointes

Télécharger piéces jointes

Gestion des}éces jointes

Puis « Sélection de la piece jointe »

GESTION DES PIECES JOINTES

AJOUTER UNE PIECE JOINTE

Sélection de la piéce jointe

* Deésignation

* Type de pigce joime :

LISTE DES PIECES JOINTES

Type de piece jointe 1T

Facture PDF

Désignation |1

EX SITU sans SSTpdf

LISTE DES PIECES JOINTES DISPONIBLES

Ligne(s) par page @—‘

Type 11
Coordonnée bancaire

Pigce jointe de rejets
EDI

Ligne(s) par page ﬂ

Nom du fichier LT

EX SITU sans SST.paf

Designation 1T

CAISSE DES DEPOTS ...

OPH EUROMETROPO.

Pagination | ¢ 1sur1 >

Nom du fichier 1T Action
CDC RIB paf + ©
20220128_0_276700.. + <&
Pagination | ¢ Osur0 >
Actions
g w
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Rechercher votre document et indiquer son nom

AJOUTER UNE PIECE JOINTE

* Sélection de la pigce jointe :

* Designation :

* Type de piéce jointe :

v

Bon de commande
Bon de livraison

Bordereau de suivi
Bordereau de suivi de validation

Document annexe
TieTveE nEe BiEAEe IAIMITES

Sélectionner le type de piéce, ajouter puis cliquer sur

6. Quand tout est complété, cliquer sur « valider et envoyer »

[ Annuler ] l Nouveau dépst l [ Dossier de facturation ] [ Enregistrer en mode Brouillon ]

Votre situation a été transmise a la Maitrise d’CEuvre.

TRAITEMENT DE LA SITUATION PAR LA MOE

La situation de travaux est réceptionnée par la Maitrise d’CEuvre.
Cette derniere doit :

- télécharger tous les documents

- les vérifier

- dater et signer le gabarit et la facture

Et redéposer la totalité du dossier — gabarit et facture - avec un cadre de facturation A15

La MOA « OPHEA» va ensuite récupérer les données pour intégration dans son systéeme
d’information.

Page 8 sur 10



1.
2.

3.

RESUME DES CADRES DE FACTURATION A UTILISER POUR LES

DEPOTS SUR CHORUS

Facture d’honoraires de la MOE Dépot en Al
Pour un cotraitant Dépot en A12

Pour un titulaire dont les travaux sont validés par la MOE ( cf ci-dessus ) :

=> Dépbt en A4 pour le titulaire qui indique sur CHORUS la MOE ainsi que la MOA par le biais
de leurs SIRET respectifs
Dépot du gabarit Ophéa diment complété, daté et signé suivi de la facture

=>» La MOE récupére les données via CHORUS, les télécharge, appose sa signature sur le
gabarit apres controles et redépose le tout en A15
(Gabarit et facture du titulaire)
La MOA OPHEA récupere les données pour intégration dans son systeme d’information.

Cas d’une facture de sous traitance :

=>» Le sous-traitant transmet sa facture au titulaire par le biais ou non de CHORUS

=> Le titulaire valide la facture du sous-traitant et émet sa facture a I'avancement — Gabarit
titulaire duquel est déduit le sous-traitant en paiement direct.
Dépodt en A4 de toutes les piéces : gabarit/facture du titulaire et en PJ le gabarit et facture
du ou des sous-traitants toujours dans I'ordre gabarit/ facture.

=>» Contréle de la MOE ( idem ci-dessus ) qui télécharge tous les documents et les redépose

en Al5.
Si la totalité des piéces ne sont pas téléchargées et redéposées, OPHEA ne pourra pas les
visualiser.
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B =

PRESENTATION DU GABARIT

Celui-c

1

i doit reprendre :
Le N° de situation 1 a DGD pour le Solde
Le N° de marché
Le N° de programme et son libellé

Maltre da i'cuvrage
-
SITUATH OPHEA
T4 Routn de gt e o
™14
S EUROMETROFOLE
AP STRASBOLNG CEDEX HRFLTAY
N° Marché  2019/154 STRASEBOUAG
N Programme :  Tli0d el 1 de 8 ']
Wlet: 03 Taus do TV MAKCHE I
Lalli iat:  Couverturs § B Eranchéité tpplicable i | HT ™
ENTREPHSE - GASMI TOITURES wiarchd e bave I orom 40087437
2rue Lugana 5 Wbaptarment 000 n00
EE180 HORAODURG-WIHR e <= tal hverar b
Sirer. A1) e 000 BT
Daze de
i sf1nf0m Total 180 670,45 400 574,37
Dgton: Msncesient Situsaisn Mok M1 D Aramptes G b
iz} ol iy GASMI TOURES
[l Date Wentant TTE
L Trava 323 28782 203 BET 15 2943067 T | ssenae FrA
L Travan mpshimentaires 0,00 0,00 ool @ | menm SR
& Travaus s desinution 0,00 1,00 .80 1 wimae 401 84983
A TOTAL HT thsed 233 247,83 2H1 967,15 | 39 42067 a OELLG U6 11780
5 | sofum Lt BEL04
. aanen Forfaltsin .00 0,00 ool s | e 1L66LTS
5. Rembisrienest aance ffaitere o0 008 ool ¢ | omeas s
B Phnslih 0,00 a8 ol 8 | eam 27002
7 Prétuinpie su v 0,00 0,00 ool v | o i
| euer Tr s
B, TOTAL HT : dedetia? 9,00 000 ool 1 | s W TTLIY
12 a5 E e
B Ao X ERMES 000 1 | el 15 60T
"
. TOTAL KT 0,00 15
TOTALHT ; A+B+E TR W
TVA 550% 15 812,50 il
0. TOTAL TTC
8 §firaltance salement direat W i} Wieification Avencement KT
5, &/ traltanse Palemens dires TTC
E_Totsl Soi-sasance 33

FETAL TTC PAIEAMENT |D-E
GASKT TOITURES

AP 3008 7330 A0D3 0RA2 9560 1L

Matifié & FENTAERRENEUR
07/12/2021 < #W .
i o8

ASMi Teitures

LE MAITRE D'OUVRAGE
[Cache ul Sgeatiive)

Le libellé du lot

Nom de I'entreprise et taux de
TVA appliqué

Les acomptes précédents

Les montants HT et TTC

Le montant des sous-traitants
déduit de la situation du titulaire
(gabarits + factures a joindre)

Le Net a payer du titulaire

Les dates et signatures du titulaire
et de la MOE
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