Ophéa

COMMENT DEPOSER LES SITUATIONS DE TRAVAUX DE LA
MAITRISE D’CEUVRE SUR CHORUS ?

Au préalable, comme pour les documents antérieurement transmis par courrier, il y a lieu de
préparer les différentes pieces a intégrer dans CHORUS.

Il est essentiel que ces pieces soient classées dans un ordre précis afin de pouvoir étre
intégrées dans notre systéme d’information. Il s’agit du gabarit dument complété, daté et
signé accompagné de sa facture a I’'avancement qui correspond au montant TTC du gabarit.
Vous pouvez déposer dans le cadre « Choix du fichier a importer » ( cf ci-dessous ) :

- Soit un PDF composé du Gabarit + Facture a 'avancement

- Soit le Gabarit uniquement et intégrer la Facture détaillée en « Piéce jointe » .

Si le dépot n’est pas complet, il fera I’objet d’un rejet.

DEPOT SUR CHORUS

W Chorus

BIENVENUE SUR LE PORTAIL CHORUS PRO

Il vous faut vous connecter sur CHORUS par le biais
Afin de simplifier la vie des entreprises et de réduire les délais de paiement, les administratic
de I'adresse suivante : s G

Chorus Pro est et par de modalités aux besoir
gestion comptable ou par des portails ou logiciels spécialisés, par l'ntermédiaire de votre ex

Prenez le temps de vous informer en visitant la Communauté Chorus Pro ou bénéficiez d'un

https://chorus-pro.gouv.fr/cpp on format webinaire

VOUS AVEZ DEJA UN COMPTE 7

et saisir votre identifiant et mot de passe

m S Spaties Su=s NP
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DEPOT D’UNE FACTURE PAR LA MOE

S'il s’agit d’'un dépot d’une facture par la MOE
1. Aller dans FACTURES EMISES

2. Puis déposer facture

o

c@,\ LAURENCE HUTT Derniere connexion le 11 février 2022 11:53:45

% Chorus

ACCUEIL CONNECTE ACTIVITES DU GESTIONNAIRE DEMA DE REMBOURSEMENT TIC ENGAGEMENTS FACTURES A VALIDER

FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES FACTURES REQUE MEMOIRES DE FRAIS DE JUSTICE MES MESSAGES

RACCORDEMENTS EDI ET API SOLLICITATIONS EMISES SOLLICITATIONS SUIVI DES FLUX MON COMPTE

Déposer facture

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE

* Cholx du fichier @ Importer

=

3. Télécharger la facture a déposer sur CHORUS

FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES FACTURES REGUES MEMOIRES DE FRAIS DE

RACCORDEMENTS EDI ET API SOLLICITATIONS EMISES SOLLICITATIONS REGUES SUvI DE

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE

* Choix du fichier @ importer

EX SITU sans SST.pdf o

FORMAT DE DEPOT

* Formot de depdt :

PDF non signgé v

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

* Cadre de focturation

] carte d'achat)
AD pdt d'ur cTure itant
A12: Depét d'une facture par un cotraitant

Il'y a lieu de le compléter en sélectionnant A1 pour le dépét des factures de la MOE.
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Vos coordonnées apparaissent automatiquement

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

* Codre de focturation

At Depdt par un fournisseur d'une facture v

* Structure

sAClectonner un serviced -

Cliquer sur Continuer

4. Puis I’écran ci-dessous s’affiche :

Vous y retrouverez, par défaut vos coordonnées, SIRET et Raison sociale, dans la partie
gauche — FOURNISSEUR DE LA FACTURE

FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES FACTURES REGUES MEMOIRES DE FRAIS DE JUSTICE MES MESSAGES

RACCORDEMENTS EDI ET API SOLLICITATIONS EMISES SOLLICITATIONS REGUES SUIVI DES FLUX MON COMPTE

Déposer facture

FOURNISSEUR DE LA FACTURE DESTINATAIRE DE LA FACTURE
* Désignation Le destnataire est-il 'Ewat 7 oul ®) Non
v
" SIRET
— Rochercher une sructurs
v

Ralson soclale
Réferences bancaires -

v
Code service
Rechercher un service
CADRE DE FACTURATION
Libelle service :
* Cadre de focturation
AT Depbt par un fournisseur d'une focture v
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Il'y a lieu d’indiquer précisément, dans la partie droite DESTINATAIRE DE LA FACTURE, les
coordonnées de la MOA donc OPHEA.

e DESTINATAIRE DE LA FACTURE

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Le destinataire est-Il 'Etat ? Q oul (@ Nan

.

Coordonnées de la Maitrise d’ouvrage
* SIRET:

Rechercher une structure
SIRET OPHEA : 276 700 028 00026

Raison soclale -
Code senvice

ey e eaee Service obligatoire : INV_SITU

Libelle service :

e (Cadre REFERENCES qui se présente comme ci-dessous :

REFERENCES
* Numeéro de focture
Numero de facture
e e Date de facture -
e
[ i e o — | [fmm/aaaa
‘THERMO CONCEFTS [N -t —
5 rus Principaie Shmararns am om
rar0 sErz 2008 R am | o Format de dépét -
e 301 73 00 71 |
Cata g0 ! DEPOT_PDF_PORTAIL
snumas 29/10/20m1 Toul S | e
pesT ey
it |ttt W3] MO0 E—pre
" m [ wen miman coscen. * Devise
T o 58
(e s o w5 T T
PRI am oo ™ EUR - Euro europeen v
" s o s ol
v enen Wiem T |
— i
p— [ | el o Tupe (@ Facture () Avorr
5 tetmrame evs e o am 1 B = =
(L 0 azo I
iz e om ae ™ K
" | N° d’angagement : @
ﬂvﬂ-l.l e 808 .08 8,00 n |
e | L) amll
s
v [ ] 1 B
I Bl B Numéro du morché
va e 1m0 am rmull u
. 10T TTE _’Fﬁ‘:‘?z GE (T (1]
PR Tpr———— o [ a [ Veistion Avsmunant KT
B 0 am am )
o e e 0 o [ ) il Type de TVA -
oo TVA sur les encaissements v
Garasin | pamsa semade T
— ———— * Mode de réglement
o o o
saarr e
s st izt —— Virement v
e 3/10/20m va1 A5 LN PALG Lot
LENTREPRISE . LE MATRE
[iheipereto [rreend aher gt
e
Thermo &%=
CONCEPT 3
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Soit en détail :

REFERENCES
Numéro de votre situation de travaux — N° de
marché — N° de programme

* Numero de focture |

e Ex : 1-2020/105-285F00
[ Date de la situation
Format de dépdt
PEPOLTORFORIAL Format : par défaut
" Devise :
~

EUR - Euroc européen

Devise : par défaut

Tupe (@) Facture () Avolr
N*® d'engagement : e

— | Rechercher |
s

N° d’engagement = le N° de programme qui

Numerdimarene: figure sur I’OS et dans I'encadré en haut a
gauche du gabarit

- Ex : 285F00

TVA sur lec encolssements ~

N° de marché : issu de I'Acte d’engagement
Ex : 2020/105

* Mode de reglement

Virement

Mode de réglement : Ne rien modifier

e Cadre MONTANTS TOTAUX :

MONTANTS TOTAUX

Montant HT * -
Montant HT de la situation

Montant TVA :

Montant de la TVA

Montant TTC :

0,00
Montant TTC qui se calcule automatiquement

Montant a payer :

Saisir le détail de la TVA

({Facultatif) Détail TVA
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e PIECES JOINTES :
Vous avez la possibilité de déposer des pieces complémentaires notamment le détail des

prestations si celles-ci ne sont pas détaillées sur la facture.
Remarque : Si vous avez déposé en A4 ci-dessus uniquement le gabarit, il faudra compléter

par la facture en piéce jointe

Cliquer sur « Gestion des pieces jointes »

PIECES JOINTES
Ligne(s) par PGQGE ination (<[ Osur0 |»|

Type Désignation 1T Nom du fichier 1T

Facture PDF  EX SITU sans SST.pdf EX SITU sans SST.pdf

Supprimer piéces jointes || Télécharger piéces jointes || Gestion des\ﬁécesjointes

Puis « Sélection de la piece jointe » ajouter puis retour

5. Quand tout est complété, cliquer sur « valider et envoyer »

e ] l e I

Votre situation de travaux est transmise a la MOA « OPHEA ».
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